
操作マニュアル
（ユーザー向け）

2018 10Ὦ

F-Chair+ψ ˑṐ ΰ τνρϛοΣϤϘβʻ
Ϟᵊ τνΜοψ2018 10ὮχϜχρσϤϘβʻ

1



ⱳ

Å ϘγψάϦιΪπΦϦω►ΠϘβ˂
ï χ /ϱрІЕ˔и/ ʾ βϥ

Å ЌІϼϬṜ βϥ

Å Ṝ ήϦθД˔ЌϬᶎ βϥ
ï Ͻи˔Ф ⱳᵊ

ï Ͻи˔ФὮⱳᵊ

ï ᾤ ⱳᵊ

ï ᾤ Ὦⱳᵊ

Å Д˔ЌϬ ʾ ᴥβϥ
ï ⱲḧϬ

ï ⱲḧϬ ᴥ

Å ЌІϼṐ χД˔ЌϬ ʾ ᴥβϥ
ï ЌІϼ/Ὧ /ЮЯϬ

ï ЌІϼ/Ὧ /ЮЯϬ ᴥ

Å Д˔ЌϬ βϥ
ï ∕ Д˔Ќ/ ὓ/

ï Ὦⱳ ὓ/

Å Ͻи˔ФЫК˔ЅаΥπΦϥάρ
ï Ͻи˔ФЮрН˔χ ᴥ/⌡

ï Ͻи˔Ф χᾂᾢ  

ï Ͻи˔ФЮрН˔ ό Π

ï Ю˔и χ  

ï ЌІϼχ ᴥ/  

ï г˔Ѓ˔Д˔Ќχ

Å ЕжУиFAQ
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ϘγψάϦιΪπΦϦω►ΠϘβ˂

招待の承認

インストール

1. F-Chair+ Ю˔иΤϣ Ϭ ΰϘβ

2. ОІм˔ЖϬ βϥρкϽϱрΰϘβ

кϽϱрᵊ

1. F-Chair+ Ю˔иΤϣЍϳрк˔ЖΰϘβ

2. Ѝϳрк˔ЖΰθϱрІЕ˔ж˔Ϭ
ЍУиϼзАϼΰοϱрІЕ˔иϬᵫ◐ΰϘβ

ϱрІЕ˔ж˔χϯϱЀр

3. ОІм˔ЖϬ ΰ ΰϘβ

3

̞Е˔ϼрπ βϥ ›ψ
ЂЪ˔ЕτΣ Μ›ϩδΨιήΜ

着席・退席する

F-Chair+ϬṞ ΰϘβ

[ βϥ]ϬᴃΰϘβʻ

∕ ⱲḧΥϸϳрЕήϦϘβʻ

[ βϥ]ϬᴃΰϘβʻ

∕ ⱲḧχϸϳрЕΥІЕАФΰϘβʻ

кϽϱрῇ



ЌІϼϬṜ βϥ
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Ⱳḧ χỘ ϬʺϢϤ⇔ΤΜЌІϼˢỘ ˣ ӡπ Ϥ ΪοṜ ΰʺ ὓβϥάρΥ
πΦϘβʻỘ ᵫ◐ʾ ⱲḧιΪπσΨʺỘ χ ʺ Ὧ ʺЮЯσς χỘ Ϭ⇔
ΤΨṜ πΦϥχπʺỘ τΤΤμθⱲḧχ ʺỘ χ σςτϜΣ►ΜΜθιΪϘβʻ

1. ЩЌрϬϼзАϼΰϘβ

ЌІϼ

ЩЌр

2. ЌІϼϬ ΰʺ ЩЌрϬϼзАϼΰϘβ

3. Ὧ ϞЮЯϬ ΰοΤϣⱳχЌІϼϬ όʺ ЩЌрπ Ϥ ΠϘβ

ЮЯ

Ὧ

ЌІϼ

ὊᵃⱲḧ

ЌІϼỘ χ πϜςϭςϭ Φ ΰοΜΪϘβ

ⱳχЌІϼϬ όʺ ЩЌрϬϼзАϼΰϘβ

ψʺ Ϥ Π χЌІϼτ Μο Φ ήϦʺ Ϥ ΠⱲτϼзϯήϦϘβ

[Tab]Ϻ˔Ϭ►Ξρʺ
Ὧ ˼ЮЯτϸ˔ЊиΥ
ӱ ΰϘβʻ

Point

1
ЌІϼ Ⱳτ Ⱬ
βϥρʺζϦϬḯϚ
♥τ‒Ϥ₅ϘϦϘβʻ

Point

2

άχṐ ψʺФйЬϯЭ πχ
ằρσϤϘβʻ ⇔ψЂЪ˔
ЕϘπΣ Μ›ϩδΨιήΜʻ

プ
レ
ミ
ア
ム



Ṝ ήϦθД˔ЌϬᶎ βϥ
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グループ日次画面

αϽи˔ФЮрН˔χ∕ ⱲḧϬᶎ πΦϘβʻ

ʾ ꜘ

グループ月次画面

αϽи˔ФЮрН˔χὮⱳχ∕ ⱲḧϬᶎ πΦϘβʻ

Ὦʾ Ὦ
ꜘ

ζχ χᾤ ⱳᵊ ϒ

ζχ χϽи˔Ф ⱳᵊ ϒ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

2. Ͻи˔ФЮрН˔χ∕ ệρⱲḧΥ ꜘήϦϘβ
ϺаФЎаψꜛ χД˔Ќχϙא ᴦ πβ

2. Ͻи˔Ф χᴞτΚϥ ΠЩЌр[Ὦⱳ ὓ]ϬϼзАϼΰϘβ

ϺаФЎаЪϱрЕ

ϺаФЎаЪϱрЕϼзАϼπ
ЪАФϯАФ ꜘ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

3. Ͻи˔ФЮрН˔χζχὮχ∕ ⱲḧΥ ꜘήϦϘβ

ЫϳІШН˔π ⇔σⱲḧϬᶎ
πΦϘβʻ



Ṝ ήϦθД˔ЌϬᶎ βϥ

個人日次画面

ʾ ⇔

ϺаФЎа

ЌϱЭН˔

Ỡ Ⱳḧ

ʾ ꜘ

ⱳχϺаФЎаϒ

ϺаФЎаᵊ ϼзАϼβϥρʺЪАФϯАФ ꜘ πʺ
βϓοϺаФЎаϬᶎ πΦϘβ

6

ᾤ χζχ χ∕ ệϬᶎ πΦϘβʻ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

2. Ͻи˔Ф ⱳᵊ Τϣ ϬϼзАϼΰοᾤ ⱳᵊ Ϭ ꜘΰϘβ

ϺаФЎаЪϱрЕ

ϺаФЎаЪϱрЕϼзАϼ
πЪАФϯАФ ꜘ

̞ϺаФЎаψꜛ χД˔Ќχϙא ᴦ πβ



Ṝ ήϦθД˔ЌϬᶎ βϥ

個人月次画面

ζχ χ
ᾤ ⱳᵊ ϒ

7

ᾤ χζχὮχ∕ ệϬᶎ πΦϘβʻ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

2. Ͻи˔Ф ⱳᵊ Τϣ ϬϼзАϼΰʺᾤ ⱳᵊ τΰϘβ
[Ὦⱳ]ϬϼзАϼΰοᾤ Ὦⱳᵊ τ Ϥ ΠϘβ

ϺаФЎаЪϱрЕ

ϺаФЎаЪϱрЕϼзАϼ
πЪАФϯАФ ꜘ

̞ϺаФЎаψꜛ χ
Д˔Ќχϙא ᴦ πβ

Ⱳḧ(̞)χ
Ộ

Ⱳḧᵰχ
Ộ

▪Ộ

(̞) ⱲḧψʺΣ ₅Ⱳτ ᴦ

ЌϱЭН˔χ



Д˔ЌϬ ʾ ᴥβϥ
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着席時間を追加

̞ ⱲḧϬ ʾ ᴥπΦϥχψʺ
ЄІГЭḚ ˔ρг˔Ѓיּ πβ

ᾤ Ὦⱳᵊ πψЫϳІϬ

Κϩδϥρ ЩЌрΥ ꜘ
ήϦϘβʻ

3. ˦∕ Д˔ЌϬ ᴥ˧ϬϼзАϼΰϘβ

Д˔Ќ⌡

Ⱳḧχϙ
ΰθΜ ›τ

ЎϴАϼ

Ⱳḧχϙ βϥρʺꜛ τ
ˮ ˯ӌΜρσϤϘβʻ

着席時間を修正

Point

ꜛ χ ⱲḧϬ ʾ ᴥβϥάρΥπΦϘβʻ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

2. г˔Ѓ˔ ᴅχ ЩЌр ϬϼзАϼΰϘβ

3. ˦ ˧ϬϼзАϼΰϘβ



ЌІϼṐ χД˔ЌϬ
ʾ ᴥβϥ
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タスク/ 件数/ メモを追加

̞ЌІϼϬ ʾ ᴥπΦϥχψʺ
ЄІГЭḚ ˔ρг˔Ѓיּ πβ

ᾤ Ὦⱳᵊ πψЫϳІϬ

Κϩδϥρ ЩЌрΥ ꜘ
ήϦϘβʻ

3. ˦∕ Д˔ЌϬ ᴥ˧ϬϼзАϼΰϘβ

タスク/ 件数/ メモを修正

ꜛ χЌІϼʺὯ ʺЮЯϬ ʾ ᴥβϥάρΥπΦϘβʻ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

2. г˔Ѓ˔ ᴅχ ЩЌр ϬϼзАϼΰϘβ

3. ˦ ˧ϬϼзАϼΰϘβ

άχṐ ψʺФйЬϯЭ πχ
ằρσϤϘβʻ ⇔ψЂЪ˔
ЕϘπΣ Μ›ϩδΨιήΜʻ

プ
レ
ミ
ア
ム



Д˔ЌϬ βϥ
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ὓCSVʿ έρχ Ⱳḧ ὓД˔Ќ(Ὦ ӡ)

在席データ/ 日別集計/ 修正履歴

ᾤ Ὦⱳᵊ ϢϤʺ∕ Д˔Ќʺ ὓʺ ϬὮέρτCSVπ βϥάρΥπΦϘβʻ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

∕ Д˔ЌCSVʿ / Д˔Ќ(Ὦ ӡ) CSVʿ ԁ Д˔Ќ(Ὦ ӡ)

3. ∕ Д˔ЌCSVʺ ὓCSVʺ CSVχΜγϦΤϬϼзАϼβϥρД˔ЌΥЍϳр
к˔ЖήϦϘβ

2. Ͻи˔Ф ⱳᵊ Τϣ ϬϼзАϼΰʺᾤ ⱳᵊ τΰϘβ
[Ὦⱳ]ϬϼзАϼΰοᾤ Ὦⱳᵊ τ Ϥ ΠϘβ



Д˔ЌϬ βϥ
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月次集計/ 修正履歴

Ͻи˔ФὮⱳᵊ ϢϤʺὮ ὓʺ ϬὮέρτCSVπ βϥάρΥπΦϘβʻ

Ὦⱳ ὓCSVЍϳрк˔Жʿ Ⱳḧ ὓД˔Ќ(Ὦ ӡ)

3. [Ὦⱳ ὓCSVЍϳрк˔Ж]ϬϼзАϼβϥρʺД˔ЌΥЍϳрк˔ЖήϦϘβ

2. Ͻи˔Ф χᴞτΚϥ ΠЩЌр[Ὦⱳ ὓ]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ



Ͻи˔ФЫК˔ЅаΥπΦϥάρ
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グループメンバーの追加/ 削除

ЄІГЭḚ ϢϤϽи˔ФЫК˔ЅаᾂᾢϬיּ ήϦθг˔Ѓ˔ψʺϽи˔ФḚ Υᴦ ρσϤϘβʻ

⌡ ΰθΜ ›ψ

[ЮрН˔Τϣᵰβ]Ϭ

ϼзАϼ

2. [ЮрН˔ ]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

グループマネージャ グループメンバー

グループ内の在席データ閲覧 ̓ ̓

キャプチャ閲覧 Ͻи˔Ф Ԍ̓ ꜛ Д˔Ќχϙ

グループメンバー追加/ 削除 ̓ ˷

グループ内の権限変更 ̓ ˷

グループメンバー並び替え ̓ ˷

メール通知の設定/ 変更 ̓ ˷

3. [ ΰΜЮрН˔Ϭ ᴥβϥ]ϬϼзАϼΰʺ ᴥΰθΜЮрН˔Ϭ όϘβ

ↄχг˔Ѓ˔Υ ꜘήϦʺ
βϥάρΥπΦϘβʻ
χг˔Ѓ˔Ϭ ᴥΰθΜ

›ψʺЄІГЭḚ Υיּ
[г˔Ѓ˔ ]Ϭβϥ ΥΚ
ϤϘβʻ

̞Ḛ ╥ЫИвϯиͥ4Ϭיּ

ΨιήΜʻ



Ͻи˔ФЫК˔ЅаΥπΦϥάρ
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グループ内の権限変更

2. [ЮрН˔ ]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

3. Ͻи˔ФᾂᾢϬ[Ͻи˔ФЫК˔Ѕа][Ͻи˔ФЮрН˔]χΞκʺΜγϦΤϬ όϘβ

グループメンバー並び替え

Point

Ͻи˔ФχЮрН˔
Ԍχᵊ πʺḚ
Υיּ ΰθ
τ ꜘήϦϘβʻ

2. [ЮрН˔ ]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

3. ₮ χ πЮрН˔χ Ϭ  ΰϘβ



Ͻи˔ФЫК˔ЅаΥπΦϥάρ
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メール通知の設定変更

ⱲḧϬׇΠθϤʺ Ⱳḧ τ ΰθϤʺϱрЌ˔НиⱲḧ τ ΰθ ›ʺЮ˔и
Ϭ βϥΤςΞΤ πΦϘβʻ

2. ̠[Ю˔и ]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

3. Ю˔и Ϭ[ Ϊ︡ϥ][ Ϊ︡ϣσΜ]ΜγϦΤτЎϴАϼΰϘβ

̞ДТ϶иЕψ[ Ϊ︡ϥ]τσμοΜϘβ



Ͻи˔ФЫК˔ЅаΥ
πΦϥάρ

タスクの追加/ 変更

ユーザーデータの承認

άχṐ ψʺФйЬϯЭ πχ
ằρσϤϘβʻ ⇔ψЂЪ˔
ЕϘπΣ Μ›ϩδΨιήΜʻ

Ф
й
Ь
ϯ
Э

Ͻи˔ФЫК˔ЅаΥЮрН˔χ∕ ⱲḧϬ βϥρʺ ήϦθ∕ Д˔Ќψ πΦσΨ
σϤϘβʻˢ̞ Ṑ ḼỘ χϙχṐ πβˣ

ЩЌрˢϜΞԁ ᴃβρᵔ ήϦ ᴦ τ ϤϘβˣ

ήϦϥρ ЩЌ
рΥ ΠʺЮрН˔ψ
Д˔Ќχ ΥπΦσ
ΨσϤϘβ

ЮрН˔ᵊ

2. [ ]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

3. [ЌІϼḚ ]ϬϼзАϼΰϘβ

4. [ ΰΜЌІϼϬ ᴥβϥ]ϬϼзАϼΰʺ ᴥΰθΜЌІϼϬ όϘβ

⌡ ΰθΜ ›ψ[ЌІϼΤϣᵰβ]ϬϼзАϼ

2. Ͻи˔Ф ⱳᵊ Τϣ[ ЩЌр]ϬϼзАϼΰϘβ

1. УжϳЃ˔ϬṞ ΰϘβ

15



ЕжУиFAQ
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1. ϺаФЎаΥ︡ ήϦϘδϭ

2. кϽϱрπΦϘδϭ

3. MacχϼжϱϯрЕϯФзψςάΤϣЍϳрк˔ЖπΦϘβΤ

4. ϼжϱϯрЕϯФзϬϱрІЕ˔иΰϢΞρΰθϣϵж˔τσμοΰϘΜϘΰθ

5. ЄІГЭḚ ϒיּ Ю˔иΥ ΦϘδϭ

6. кϽϱрΰϢΞρβϥρʺЮ˔иϯЖйІΥ ήϦοΜσΜρ Ϙβ

7. ϼжϱϯрЕϯФзτοʺ ЩЌрϬᴃΰοϜⱲḧΥ ϙϘδϭ

8. ОІм˔Жχ™ ϬễΠοΨιήΜ

9. г˔Ѓ˔ ΥπΦϘδϭ

10.∕ Ⱳḧχ Ϭᶎ πΦϘβΤˁ

11.ЀϯЌϱЭϞТйϺЄУиЌϱЭϬ ΪπΦϘβΤ

12.ꜛ Ṟ χᵔ ϬễΠοΨιήΜ

13.Н˔Ѕдрᶎ ϬễΠοΨιήΜ

χЕжУиᵔὨτνΜοψʺӟᴞχURLϬέ ΨιήΜʻ
Ⱳ  πβʻ
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